CIUDAD Y FECHA
Sr/a
INSTRUCTOR/A A CARGO DE TU FORMACIÓN
CARGO QUE OCUPA (Coordinador académico)
LUGAR DONDE TRABAJA (Centro Agro empresarial y minero de CIUDAD)
 
SENA
 
Un placer saludarlo/a
La presente carta tiene la finalidad de manifestar mi intención de abandonar voluntariamente el programa de formación tecnológica denominada (NOMBRE DEL PROGRAMA) con número de ficha (# PROGRAMA), el cual se realiza en (NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO SENA) en la ciudad de (CIUDAD), en el horario (HORARIO -EJEMPLO DE LUNES A VIERNES DE 1 PM A 19 PM).
El motivo que me ha llevado a tomar la decisión de abandonar mi formación es (que tengo que abandonar la ciudad por motivos familiares).
Gracias por su atención y quedo atento/a a su respuesta.
 
Atentamente:
___________FIRMA___________
Aquí tu nombre completo Documento de identidad

